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MS EXCEL – DALŠÍ OPERACE 

OHRANIČENÍ TABULEK 
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SLOUČENÍ BUNĚK 

ZVOL VE SKUPINĚ NÁSTROJŮ ZAROVNÁNÍ SLOUČIT A ZAROVNAT NA STŘED 

 

OPRAVA OBSAHU BUNĚK 

KLÁVESOU  F2 nebo v ŘÁDKU VZORCŮ 

 

VYMAZÁNÍ OBSAHU BUNĚK 

KLÁVESOU  DELETE 

 

OZNAČENÍ BUNĚK DO BLOKU 

1. NASTAV MYŠ DO BUŇKY, KTERÁ BUDE TVOŘIT HORNÍ ROH BUDOUCÍHO BLOKU- ZAČÁTEK 

BLOKU 

2. STISKNI A DRŽ LEVÉ TLAČÍTKO MYŠI 

3. TÁHNI MYŠÍ K PRAVÉMU DOLNÍMU ROHU (KONEC BLOKU) 

 

 


