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ZADÁNÍ SAMOSTATNÉ PRÁCE: 

 

Daňový doklad – práce s tabulkou v prostředí MS Word 

- OTEVŘETE SI NOVÝ WORDOVSKÝ DOKUMENT 

- ULOŽTE SI HO NA SVŮJ ÚČET POD NÁZVEM  

• DOKLAD + SVÉ PŘÍJMENÍ 

- DOKUMENT UPRAV NA VELIKOST A5 

- NA ZPRACOVÁNÍ MÁŠ 1 VYUČOVACÍ HODINU 

 

Úkol č. 1 

- DO DOKUMENTU MS WORD VLOŽ TABULKU, KTERÁ MÁ 2 SLOUPCE a 7 ŘÁDKŮ 

- PROVEĎTE POTŘEBENÉ ÚPRAVY V BUŇKÁCH TABULKY PODLE PŘEDLOHY  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Úkol č. 2 

CELOU TABULKU NAFORMÁTUJ TAKTO: 

- ORÁMUJTE ČÁRKOVANOU ČAROU 

- TLOUŠŤKA ČÁRY 1 BOD 

- BARVA MODRÁ 

 

 

 

 



Informatika pro 8. ročník 

Výukový list VIII/4 
Jméno příjmení 

Datum 

 
Úkol č. 3 

 

- PRÁCE S TEXTEM 

- DLE PŘEDLOHY DOPLŇ DO BUNĚK TEXT  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Úkol č. 4 

 

- PÍSMO FORMÁTUJ TAKTO: 

• ORGANIZACE – ARIAL, vel. 9, TUČNÉ, KURZÍVA 

• PŘÍJMOVÝ POKLADNÍ DOKLAD č. - TAHOMA, vel. 14, KURZÍVA 

• ZE DNE – TAHOMA, vel. 11, TUČNÉ 

• PŘIJATO OD …, SLOVY Kč, Kč, PODPIS POKLADNÍKA -  TAHOMA, vel. 10 

• ÚČEL PLATBY, PŘÍLOHY - TAHOMA, vel. 11, KURZÍVA 

 

Úkol č. 5 

 

- HOTOVÝ DOKUMENT OPĚT ULOŽ A ZAŠLI SVÉMU VYUČUJÍCÍMU 

- PŘEDMĚT MAILU: TABULKA WORD 

 


