
Informatika pro 8. ročník 

Výukový list VIII/2 
Jméno příjmení 

Datum 

 

Jak správně prezentovat? 

 

1. Dostavit se s dostatečným předstihem a zkontrolovat 
fungování technického vybavení  

(projektor, notebook, ozvučení, světlost v místnosti, instalace 
programu) 

2. Vypnout spořič obrazovky 

3. Vyzkoušet si spuštění prezentace předem (barvy, písmo,…) 

4. Oslovit, pozdravit posluchače a krátce jim sdělit, o čem je 
chcete informovat (fráze, upoutáte pozornost,…) 

5. Požádat posluchače, aby případné dotazy odložili na konec 
prezentace 

6. Snažit se zamezit nevědomým pohybům ukazatele (šipka) 

7. Prezentaci nečíst (velká chyba začínajících prezentátorů) 

8. Nepřekračovat plánovaný čas (důležitý je nácvik doma 
s hodinkami) 

9. Sledovat chování posluchačů (zpětná vazba) 

Člověk se nestane výborným prezentátorem hned, ale je 
zapotřebí spousta zkušeností.  

Důležité je nestydět se mluvit před větším počtem posluchačů, 
dobře připravená prezentace bude vašim výborným 
pomocníkem!!! 

 

Dobrý prezentátor: 

 Komunikační dovednosti (slovní zásoba, kultivovaný 
přednes, intonace hlasu, neverbální komunikace) 

 Celkový dojem z osoby (pozitivní nálada, reakce na 
publikum, oblečení, vhodný postoj a pohyby,…) 


