Informatika pro 6. ro¢nik
Jméno prijmeni
Datum

Vyukovy list VI/6

POPIS PRACOVNIHO PROSTREDI WORD

zakladni terminologie

Panel nastroju

Rychly pristup Titulni lista s nazvem
aktualniho souboru
@| =l 0 Ij _l [ Dokument2 - Microsoft Wor ‘-t:rl é

Domid VioZeni RozloZeni stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni Dopliky PDF [~ o
[ 1 S - 3 Naji
B Calibri Zakladn ~ 11+ A A 201 T | assocenc| asebcede AaBbCi aaBbce AADB 4cBbce acsscen : "%1 g :ajht, i
Zit ’:Kop‘.mv comst | B 4 U - abe x. X AR TNormalni | TBezmezer Madpis1  Nadpis 2 Nazev Podtitul  Zddrazné.. |- ngfynlt ::Wbr .
Schranka » Pismo Styly . Uprav
@ [ - 1 -2 -3 3 5 ) it i i 14 1 A 2 x|
- | Zalozky karet Tlacitka pro minimalizaci,
- Nazev skupiny v karté nastrojt maximalizaci, zavieni
- l aplikace L
- Tlacitko Soubor |
9 Vodorovné pravitko
B Kurzor Svisly pasuvnik
g SVislé pravitko 1
- prostor pro
R psani textu
Satra‘nka:lzl | Slova:0 | &  Ceitina | |EE||§, = 10% (=) "

s B

12112012

Lupa pro nastaveni velikosti dokumentu

Stavovy radek



{ ;J Informatika pro 6. ro¢nik

Jméno prijmeni

Vyukovy list VI/6
yukovy list VI/ Datum

KLAVESNICE
vstupni zarizeni PC sestavy

Klavesnice na pocitaci se déli na nékolik ¢asti:

e Alfanumericka cast - Pismena + rlizné znaky

o Numericka €ast - Cislice + operaéni znaménka

e Funkcni klavesy - F1 - F12 Kazda klavesa ma
urcitou funkci zadanou akt. programem

e Pomocné klavesy + Indikatory

e Kurzorové klavesy

Zakladni klavesy
ENTER Odsadi odstavec nebo nadpis
KURZ. SIPKY | Pfesunuti kurzoru v textu v daném sméru
DELETE Smaze znak vpravo od kurzoru
HOME Nastavi kurzor na zacatek radku
END Nastavi kurzor na konec radku
PAGE UP Pfesun o jednu obrazovku nahoru

PAGE DOWN | Pfesun o jednu obrazovku dol(

BACKSPACE Smaze znak vlevo od kurzoru

SHIFT PouZiva se vzdy s dalsi klavesou, umoznuje psani velkych pismen

TAB Pfesune kurzor doprava na nejblizsi tabuldtorovou pozici

CAPS LOCK Trvale aktivuje velkd pismena - aktivace je zobrazena svitici diodou

NUM LOCK Trvale aktivuje numerickou klavesnici

F1 Aktivuje ndpovédu

MEZERNIK Mezera mezi slovy

SHIFT + ENTER | Pfesun na novy fadek v jednom odstavci
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